DOKUMENT OCH ARENDEHANTERING

RENSNING, GALLRING OCH
LEVERANS TILL E-ARKIV |
MALMO STAD
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DOKUMENT OCH ARENDEHANTERING

* Enforvaltningsorganisation med 8
medarbetare

e \iforvaltar:
« Kommuncentrala arendeprocessen |
« Arendehandboken { G
e System
o Platina
Meetings Plus
Netpublicator
Arendesok
Fortroendemannaregister

Koppling -
Stadsbyggnadskontorets ByggR
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PROJEKT M:DVERKA 2010-2014 - 4

00| OO
Projekt Medverka bidrog till féljande: ’ e "
e £n kommuncentral drendeprocess
M- dverka

e Nytt dokument och drendehanteringssystem -
Platina

® Digitalt namndssammantrade

® Skapade majligheter genom kompetensutveckling
inom omradet offentlighet och sekretess,
utbildningar i system och vi har fatt medarbetare
att inse vikten av nya arbetssatt




FORSTUDIE

FINNS FORUTSATTNINGAR FOR GALLRING
OCH LEVERANS AV INFORMATION FRAN

‘PLATINA?

Vi behover:

tydliggdra ansvar for forvaltningar

ta fram agarskap av information i upphdérda
myndigheter

ga igenom stadens Arkivredovisningar

skapa tekniska forutsattningar tillsammans
med Stadsarkivet for leverans

omvarldsbevaka funktionalitet

driva fortsatt utveckling i fyra olika projekt






INNAN
PROJEKTSTART

* Postregistrerade handlingar
* Handlingar i papperskorgen

* Makulerade handlingar

e All information fanns kvar i Platina!



VIHADE EN IDE OM ATT RENSA | PLATINA

 Gallringsfunktion i Platina?

* Otrampad mark

* Kravspecifikation som blev utveckling

* Installation i Test-miljon — tester, tester, tester! o

e Installation i var Produktionsmiljo

* Det behdvs manga kontroller vid kdrning, i form av
statistik

STO R utmaning!




UTVECKLING AV
RENSNINGSFUNKTION

e Tjanst som l6pande raderar
postreqistrerade handlingar som ar
aldre an tva ar

e Tjanst som l&pande raderar slangda
handlingar som legat i papperskorgen
I mer an 30 dagar och som aven tar
bort makulerade handlingar




VI HAR STADAT | PLATINA!

* April 2019 - stadning
genomfors i stangda diarier

* Juni 2019 - stadning
genomfors i pilot —
Stadskontoret

* September 2019 -
storstadning i resterande diarier







PAGAENDE GALLRINGS- OCH ARKIVPROJEKT

Dokument och arendehantering har fyra pagaende arkiv- och
gallringsprojekt tor Platinas del:

1. Projekt 1 - leverans av stdngda diarier mellan 2012-2013
2. Projekt 2 - |leverans av stangda diarier 2013-2017

3. Projekt 3 omfattar arkivering och gallring av arenden och handlingar i
pagaende diarier

4. Projekt 4 omfattar implementering av modulen for arkivredovisning i
kombination med gallringsmodulen




PRODUKTER OCH TEKNISK
ANPASSNING FOR ATT
MOJLIGGORA PROJEKTEN

Formpipe

e Arkivredovisningsmodul
® Gallringsmodul

® Arkivexport

Visma (kravspecificerat utvecklingsarbete)

e Utveckling av tjanst som for rensning




Projekt 1 och 2 o
LEVERANS AV STANGDA DIARIER b
| PLATINA




SAMMANFATTNING AV PROJEKTEN

Beslut togs om att projekt 1 och 2 omfattar leverans i sin
helhet for stangda diarier. Ingen gallring ska ske

Metadata, struktur pa information i e-arkivet
SOka pa arende och handling
Sokkriterier i e-arkivet

Omvdrldsbevakning och inkdp av modulen Arkivexport for
uttag av information i Platina

Arkivexport 7.0 ar installerad i var TEST-miljo

aaaaaaaaa



VAD KVARSTAR?

® Fortsatt installation av
Arkivexport 7.2 i oktober

® [ortsatta tester!

® Provuttag till e-arkivet och
diagnos av informationen

e Slutlig leverans till e-arkivet



GALLRING OCH LEVERANS TILL
E-ARKIV | PAGAENDE DIARIER
Projekt 3 och 4 OCH INFORANDE AV
ARKIVREDOVISNINGSMODUL




VARFOR GALLRINGS- OCH ARKIVREDOVISNINGSMODULER?

Hantera
allmanna Registrera Handlagga Besluta A;ﬂ(ﬁggzh

handlingar

® [nforandet av arkivredovisning- och gallringsmodul och modul for leverans till e-
arkiv (arkivexport) innebar att hela kedjan kommmer att vara digital

e Malsattningen ar att anvandningen av Platina kommer att ka ndar mojligheten till
gallring finns och kanske minska forekomsten av ostrukturerad data

e Med arkivredovisningen i Platina kvalitetssakras registreringen av allmanna
handlingar och stodjer anvandaren att tanka pa arkiv redan vid registrering

e Klassificeringsstrukturen i Platina ska stamma 6verens med myndighetens
arkivredovisning




PROJEKTMAL
GALLRING OCH
LEVERANS TILL

E-ARKIV FOR
PAGAENDE
DIARIER

Modul for gallring ska vara installerad
och leveransgodkand i
produktionsmiljo

Utbildning av anvandare
Pilot for gallring av information

Pilot for leverans till e-arkivet av
information i pagaende diarium
enligt framtagen process



PROJEKTMAL

INFORANDE AV
ARKIVREDOVISNINGSMODUL
| PLATINA

e Modul for arkivredovisning ska vara
installerad och leveransgodkand i
produktionsmiljo

e Pilot med digital arkivredovisning i Platina
ska vara genomford

e Utbildning av anvandare

® FOrvaltningar ska veta stallda krav att kunna
anpassa sina arkivredovisningarna infor en
implementering i Platina
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